UBND PHUONG HOA LU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN TRI Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
HQC BA SO TRUONG TIEU HQC

Hoa Lu, ngay 05 thang 01 nam 2026

THONG BAO ,
Phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban Quan tri Hoc ba so
truwong Tiéu hoc Ninh Khang

Thuc hién Quyét dinh s6 02/QD - THNK ngay 05/01/2026 cia Trudng
Tiéu hoc Ninh Khang thanh 1ap Ban Quan tri Hoc ba s6 Truong Tiéu hoc Ninh
Khang(Ban Quan tri), Truéng Ban Quan tri phan cong nhi¢m vu cho céac thanh
vién nhu sau:

1. Pham Thi Thuy Hoa, Hi€u truéng — Truéng Ban Quan tri

- Phu trach chung, chi dao cong tac trién khai Hoc ba s6 truong Tiéu hoc
Ninh Khang ding quy dinh, huéng dan cia Bo GDDT, dam bao thuc hién hiéu
qua, kip thoi nhiém vu ctia nganh GDPT theo Quyét dinh s6 3016/QD-BGDDT
ngay 31/10/2025 cua Bo gido duc dao tao vé viéc Ban hanh Quy dinh vé chuan
hoa dinh dang dir iéu hoc ba $0.

- Chu tri cac Hoi nghi cia Ban Quan tri, phan cong nhi€ém vu thanh vién
Ban chi dao; chi dao danh gia, so két, tong két cong tac ciia Ban Quan tri.

- Ky s6 (hodc uy quyén cho Phé Hiéu truong ky sd) xac nhan ket qua
danh gia cua giao vién trén He théng quan Iy thong tin nha truong vao cubi nim
hoc hodc ban in Hoc ba sb cua hoc sinh khi chuyen truong.

- Chiju trach nhiém quan 1y tai khoan ca nhéan trén Hé théng quéan 1y thong
tin nha truong va ching thu s6 ca nhan dugc cap.

2. Pham Thi Hong Phuéc, Phé hiéu truéng - Phé Trudng ban.

- Tham muu v&i Trudng Ban Quan tri vé cong tac chi dao dé trién khai
Hoc ba sé d¢am bao ding quy dinh va cac hudng din ctia B6 GDDT tai cac vin
ban: Ké hoach s6 85/KH-SGD DT ngay 22/12/2025 cta phong SGDPT Ninh
Binh vé viéc trién Hoc ba nganh GD nam hoc 2025-2026;

- Chi dao ban hanh cac Ké hoach van ban hudng dan trién khai Hoc ba
s6; cong tac quan 1y, su dung Hoc ba sO trong nha truong.

- Chi dao cac t6 chuyén mén phbi hop cac don vi lién quan tap huan,
hudng dan va kiém tra trién khai Hoc ba s6 dam béo kip thoi, hiéu qua, dung
quy dinh.

- Chi dao téng két, rat kinh nghi¢m cong tac lam Hoc ba sb cép Tiéu hoc
nam hoc 2025- 2026.

- Thyuc hi¢n cac nhiém vu khéc do Trudéng Ban Quan tri phan cong hoac
iy quyén.

3. Pinh Thanh Huyén, Gido vién Tin hoc - Uy vién

- Tiép nhan, luu trit Hoc ba sb tir cac co s& gido duc khac chuyén dén;
Hoc ba s6 chuyén di theo chi dao va phé duyét ctua Hiéu trudng.

- Cap nhat danh sach hoc sinh chuyén 16p, chuyén trudng.



- Chiu trach nhiém quan 1y tai khoan ca nhéan trén Hé thong quéan 1y thong
tin nha truong va ching thu sé cta don vi duogc cap.

- Khai bao chung thu sé ciia co sé gido duc tiéu hoc; dang ky ching thu
s6 clia co s& gido duc; kiém tra trang thai chimg thu sé dugc phé duyét.

- Khoi tao Hoc ba s6; kiém tra trang thai phé duyét chix ky so cua don vi;
ky s6 phat hanh Hoc ba s6 cua don vi; x4c nhan hoan thanh; gui dir licu 1én
CSDL Hoc ba sd; kiém tra lai Hoc ba s di phat hanh (néu cﬁn).

Noi nhin: TRUONG BAN
- Thanh vién Ban Chi dao; : 3
- Cac T6 CM; HIEU TRUONG

- Luu: VT.




